REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ, W TYM MULTIMEDIALNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 3 W LODZI

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 2015 r., poz. 2156
z pozniejszymi zmianami). Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach z pézniejszymi
zmianami (Dz. U. 2012 r., poz. 642,art. 8 i art. 22 z pozn.zm. );

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig Szkoty Podstawowej nr3.
2. Uzytkownikami biblioteki s3:

2.1 uczniowie,

2.2 nauczyciele i inni pracownicy szkoty,

2.3 rodzice — na podstawie kart czytelnika dziecka i dowodu osobistego.

3. Korzystanie ze zbioréw biblioteki jest bezptatne.

§2.
FUNKCJE | ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Biblioteka stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow, zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczycieli, popularyzowaniu
wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicéw poprzez:

1.1 gromadzenie, opracowanie, przechowywanie materialow bibliotecznych,

1.2 obstuge uzytkownikow — udostgpnianie zbiorow oraz prowadzenie dzialalno$ci
informacyjnej,

1.3 zaspakajanie zglaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych
i informacyjnych,

1.4 podejmowanie — zgodnie z obowigzujacymi w szkole programami i planami
nauczania — réoznorodnych form pracy edukacji czytelniczej i medialnej, wspierania
nauczycieli w realizacji programow nauczania, 1.5 przysposabianie uczniow do
samoksztatcenia, dzialania na rzecz przygotowania ucznidéw do korzystania
z r16znych zrodet informacji, 1.6 rozbudzanie zainteresowan czytelniczych
I informacyjnych ucznidéw, ksztaltowanie ich kultury czytelniczej, zaspakajanie
potrzeb kulturalno-rekreacyjnych,

1.7 pelienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych
w szkole.



§3.

ORGANIZACJA BIBLIOTEKI
1.Nadzér. Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
1.1 zapewnia pomieszczenia i wyposazenie warunkujace prawidtowg prace biblioteki,
bezpieczenstwo i1 nienaruszalno$¢ mienia,
1.2 zatrudnia, zgodnie z obowigzujagcymi normami lub standardami wykwalifikowang
obstuge biblioteki,
1.3 zapewnia realizacj¢ zadan dydaktyczno-wychowawczych biblioteki,
1.4 zapewnia $rodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki,
1.5 kontroluje stan ewidencji i opracowania zbioréw biblioteki,
1.6 zarzadza przeprowadzenie skontrum zbioréw bibliotecznych,
1.7 zatwierdza regulamin biblioteki— czytelni, wypozyczalni, korzystania ze zbiorow
audiowizualnych.
2. Wyposazenie. Wyposazenie biblioteki stanowiag odpowiednie meble biblioteczne,
urzadzenia komputerowe, ktore umozliwiaja:
2.1 bezpieczne i funkcjonalne przechowywanie oraz udostgpnianie zbiorow,

2.2 zorganizowanie nowoczesnego warsztatu biblioteczno - informacyjnego
umozliwiajacego realizacj¢ przypisanych bibliotece zadan.
3. Zbiory :

3.1 biblioteka gromadzi materialy biblioteczne przeznaczone do rozpowszechniania
niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci (ruki, audiowizualne,
elektroniczne), ktore stuzg wypetnianiu zadan biblioteki,

3.2 biblioteka prowadzi polityke gromadzenia zbiorow kierujac si¢ zapotrzebowaniem
uzytkownikow, analiza obowiagzujacych w szkole programéw, oferta rynkowa oraz
mozliwo$ciami finansowymi,

3.3 zbiory biblioteki wypozyczane s3: prezencyjnie, droga Wwypozyczen
indywidualnych.

4. Pracownicy: W bibliotece zatrudniony jest nauczyciel bibliotekarz, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami 1 jest zgodny z organizacjg pracy szkoty.

5. Czas pracy biblioteki: Czas i godziny pracy biblioteki zatwierdza na poczatku roku
szkolnego dyrektor szkoly. Informacja o godzinach pracy umieszczona jest na
drzwiach biblioteki, tablicy informacyjnej oraz na stronie internetowej. Zbiory
biblioteczne udostepniane sa 5 dni w tygodniu, przy czym jeden dzien (zatwierdzany
na poczatku roku szkolnego) jest bez wypozyczen. Tego dnia realizowane sg zajecia
upowszechniajace czytelnictwo, wrazliwos¢ kulturowg 1 spoteczna.

6. Finansowanie wydatkow :

6.1 budzet szkoly,

6.2 Rada Rodzicow 1 inni ofiarodawcy.



§4.
ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna:

1.1 udostgpnianie zbiorow — zgodnie z regulaminem biblioteki- w wypozyczalni
I czytelni.

1.2 prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej i poradnicze;,

1.3 tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania
informacji z roznych zrddet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna,

1.4 rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie
i poglebianie u uczniow nawyku czytania i uczenia sig,

1.5 prowadzenie roznych form upowszechniania czytelnictwa,

1.6 organizowanie ro6znorodnych dzialan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa
1 spoteczna,

1.7 udziat w realizacji programu edukacji czytelniczej i medialnej

1.8 wudziat w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty poprzez
wspotpracg z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotow, rodzicami
uczniow, bibliotekami i innymi instytucjami pozaszkolnymi.

2. Nauczyciel Dbibliotekarz  wspélpracuje z nauczycielami przedmiotéw

I wychowawcami w zakresie :

2.1 edukacji czytelniczej i medialnej uczniow,

2.2 egzekwowania postanowien regulaminu biblioteki,

2.3 przeprowadzania zaje¢¢ dydaktycznych w bibliotece,

2.4 zamawiania okreslonych ustug bibliotecznych, realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoty.

3. Wspdlpraca z innymi bibliotekami ma na celu wyrabianie u uczniow nawyku
korzystania z r6znych bibliotek i warsztatéw informacyjnych.
4. Praca organizacyjno-techniczna.

W ramach prac organizacyjno- technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowigzany

jestdo:

4.1 gromadzenia zbiorow,

4.2 ewidencji i opracowania zbiorow,

4.3 selekcji zbiordéw,

4.4 prowadzenia warsztatu informacyjnego,

4.5 prowadzenia okreslonej przepisami dokumentacji pracy biblioteki (dziennik pracy
biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestr ubytkéw, ewidencja wypozyczen,
semestralna 1 roczna statystyka wypozyczen),

4.6 sporzadzania projektow rocznych planéw oraz sprawozdan z pracy biblioteki.

§5.
SPOSOB I WARUNKI KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI

1. Czas pracy wypozyczalni okresla § 3 p.5 Regulaminu biblioteki.
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Prawo do korzystania z wypozyczalni majg uzytkownicy wymienieni
w §1p.2 Regulaminu biblioteki.

W wypozyczalni jest wolny dostep do potek.

Przegladanie zasobu bibliotecznego odbywa si¢ w komputerze.

Dokonujac wypozyczen lub zwrotow ksigzek nalezy podaé swoje imi¢, nazwisko
1 klase.

Wypozyczaé ksigzki wolno jedynie na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki.

Uczniowie przygotowujacy sie do konkursow 1 olimpiad majg prawo
wypozyczenia wickszej liczby wolumindéw na dtuzszy okres.

Czas wypozyczenia ksigzki moze zosta¢ przedtuzony na prosbe czytelnika, jezeli
nie ma na t¢ ksigzke zapotrzebowania.

Uczen, ktory ma nie oddang w terminie ksigzke, nie moze Kkorzystad
z ksiggozbioru.

Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy wypozycza¢ innym osobom.

W razie zniszczenia lub zgubienia wypozyczonych materialdéw bibliotecznych
czytelnik jest zobowiagzany odkupi¢ egzemplarz tego samego autora, tytutu i tego
samego lub nowszego wydania badz dostarczy¢ inne poszukiwane przez biblioteke
dzieto.

Czytelnik zobowigzany jest do szanowania wypozyczonych materialow.

W wypozyczalni obowigzuje zakaz jedzenia, picia i prowadzenia glosnych
rozmow, nalezy dbac o tad i porzadek.

Wszystkie wypozyczone materialty muszg by¢é zwrdcone na trzy tygodnie przed
koncem roku szkolnego.

Uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy odchodzacy ze szkoty maja obowiagzek
rozliczenia si¢ z wypozyczonych materiatow.

Darmowe podreczniki i materialty ¢wiczeniowe za pokwitowaniem wypozycza
z biblioteki szkolnej wychowawca klasy w liczbie rownej liczbie uczniow swojej
klasy. Rodzice kwituja odbior materiatow edukacyjnych.

Nauczyciel bibliotekarz i wychowawca klasy informujg uczniow 0 Szanowaniu,
dbaniu i zasadach korzystania z podrgcznika lub materiatu edukacyjnego.

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej szkoly do innej szkoty
ma obowigzek zwrdcenia wypozyczonego podrecznika lub materialu
edukacyjnego. Powyzsze nie dotyczy ucznia niepelnosprawnego, ktory
przechodzac w roku szkolnym z jednej szkoty do innej nie ma obowiazku ich

ZWrotu.

Darmowy podrecznik jest wlasnoscig organu prowadzacego szkole. Uczen ma
obowigzek szanowa¢ go, chroni¢ przed zanieczyszczeniem, zagubieniem.
Wskazane jest uzytkowanie podrecznika w dodatkowej oktadce (pomoc rodzicow
w obtozeniu go).

W podreczniku nie mozna dokonywa¢ zadnych wpiséw, zaznaczen chyba, zZe
prowadzacy zajecia wskaze miejsce uzycia otéwka. Przed zwrotem podrecznika do
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biblioteki nalezy usung¢ wszelkie wpisy wykonane olowkiem wskazane przez
prowadzacego zajecia edukacyjne.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie si¢ dzialania,
ktorego skutkow nie da si¢ usung¢ np. poplamienie, trwale zabrudzenie,
porysowanie, wyrwanie, zgubienie kartek, potamanie, rozerwanie ksigzki.
Zgubienie plyty CD/DVD, planszy, mapy, tablicy itp. (dotaczonych do
podrecznika lub materiatu edukacyjnego) skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow
catego podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

Niezwrocenie wypozyczonego podrgcznika lub  materiatu  edukacyjnego
w okre$lonym terminie jest rOwnoznaczne z jego zgubieniem.

Za zgubiony, zniszczony, nie zwrocony w terminie podrecznik lub materiat
edukacyjny odpowiedzialnos¢ finansowa ponosza rodzice / opiekunowie prawni
ucznia. Wplat nalezy dokonywaé na numer konta podany na wezwaniu, za$§ kopi¢
dowodu wptaty nalezy dostarczy¢ do biblioteki szkolne;.

Rodzice/ opiekunowie prawni zostaja zapoznani z Regulaminem i podpisuja
oswiadczenie, ktore jest zobowigzaniem do stosowania zasad.

Regulamin wypozyczania darmowych podrecznikow, materiatdéw edukacyjnych
1 materiatow ¢wiczeniowych wchodzi w zycie z dniem 15.09.2014 r.

ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI PRZEZ RODZICOW

Czas pracy wypozyczalni dla rodzicow: poniedziatek — pigtek w godz. 14% -15%,
Rodzice korzystajacy z zasobow biblioteki zobowigzani sg do okazania aktualnego
dowodu osobistego.

W wypozyczalni obowigzuje wolny dostep do potek.

Dokonujac wypozyczen lub zwrotow ksigzek nalezy poda¢ swoje imig¢ i nazwisko.
Wypozyczaé ksigzki wolno jedynie na Swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres 2 tygodni.

Czas wypozyczenia ksigzki moze zosta¢ przedtuzony na prosbe czytelnika, jezeli
nie ma na t¢ ksigzke zapotrzebowania.

Czytelnik, ktory ma nie oddang w terminie ksigzke, nie moze korzystad
z ksiggozbioru.

Ksiazek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy wypozycza¢ innym osobom.

W razie zniszczenia lub zgubienia wypozyczonych materiatow bibliotecznych
czytelnik jest zobowigzany odkupi¢ egzemplarz tego samego autora, tytutu i tego
samego lub nowszego wydania.

Czytelnik zobowigzany jest do szanowania wypozyczonych materiatow.

W wypozyczalni obowigzuje zakaz jedzenia, picia i1 prowadzenia glosnych
rozmow.

Wszystkie wypozyczone materialy muszg by¢ zwrocone do konca maja.

Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z tre$cig regulaminu biblioteki
1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.



15. Rodzice wyrazajacy che¢ podzielenia si¢ swojg pasja, wiedzg z uczniami, proszeni

9.

sg o zglaszanie si¢ do nauczyciela bibliotekarza w czasie pracy wypozyczalni
okreslonego w § 3 p.5 Regulaminu biblioteki.

§6.

ZASADY WSPOLPRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ Z BIBLIOTEKAMI
PUBLICZNYMI

W przypadku braku poszukiwanych przez uczniéw ksiazek w bibliotece szkolnej,
kierowani sg do biblioteki publiczne;.

Korzystanie z ksiggozbioru biblioteki publicznej w celu urozmaicenia
ksiegozbioru wykorzystanego do  roznych imprez czytelniczych, wystaw,
konkursow.

Konsultacje miedzy bibliotekarzami nt. czytelnictwa, poczytnosci poszczegolnych
ksiazek.

Udziat uczniow w roznego rodzaju imprezach czytelniczych organizowanych
w bibliotece publicznej, np. spotkaniach autorskich, zajeciach tematycznych,
warsztatowych.

§7.

ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI MULTIMEDIALNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 W LODZI

Z biblioteki multimedialnej moga Korzysta¢ wszyscy uczniowie i pracownicy
szkoty.

Ze stanowisk komputerowych mozna korzysta¢ w godzinach pracy biblioteki pod
opieka nauczyciela bibliotekarza.

Kazdy uczenh ma wyznaczone przez nauczyciela bibliotekarza miejsce pracy przy
komputerze.

Programy multimedialne udostepniane s3g tylko na miejscu, nie ma mozliwosci
wypozyczania ich do domu.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programoéw, zabrania si¢ instalowania
innych programo6w i dokonywania zmian w istniejagcym oprogramowaniu.
Wszelkie nieprawidtowosci w dzialaniu komputera uczen niezwlocznie zgtasza
nauczycielowi.

Nie nalezy dotyka¢ lub odtaczaé kablowania pracowni.

Uczen nie moze zmienia¢ zawartosci dyskow komputera (usuwac oraz kopiowac
plikow, folderoéw, programow).

Uczen odpowiedzialny jest za powierzony mu sprze¢t komputerowy.

10. Do pracowni nie mozna wnosi¢ napojow i jedzenia.



11. Po zakonczonej pracy uczen zostawia na stanowisku komputerowym tad
i porzadek.

§8.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uzytkownik biblioteki zobowigzany jest do zapoznania si¢ z treScig regulaminu
biblioteki i1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Naruszenie przez uzytkownika zasad postgpowania okreslonych niniejszym
regulaminem, a w szczegdlnosci:
2.1 niewtasciwe zachowanie si¢ na terenie biblioteki,
2.2 trwate uszkodzenie, zniszczenie lub kradziez materialéw bibliotecznych,
2.3 brak wiasciwej reakcji na wezwanie biblioteki do zwrotu wypozyczonych

materiatow, stanowi podstawe do wyciggnigcia sankcji-zawieszenia w prawach

czytelnika.



