PROCEDURA REAGOWANIA
NA ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA FIZYCZNEGO

Szkota Podstawowa nr 3 im. mjr. Henryka Dobrzanskiego ,,Hubala” w todzi
Wtargniecie napastnika; podejrzany przedmiot lub grozba wybuchu;
zagrozenie chemiczne lub biologiczne; ewakuacja i zagrozenie zewnetrzne

Najwainiejsza zasada: Chron zycie i zdrowie. Nie narazaj siebie ani innych. Jesli jest
bezposrednie zagrozenie, ostrzez ludzi i wezwij 112, gdy mozesz to zrobi¢ bezpiecznie. Wykonuj
polecenia stuzb.

Zasady stosowania procedury

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw szkoty: nauczycieli, pracownikdw administracji
i obstugi oraz osoby zatrudnione lub wykonujace zadania na rzecz szkoty — w zakresie ich
obowigzkow.

2. Kazdy pracownik reaguje na zauwazone zagrozenie. Nie czeka na zgode dyrektora, jezeli zwtoka
moze narazi¢ ludzi na niebezpieczenstwo.

3. Nie trzeba zapamietywad catego dokumentu. Nalezy zna¢ krétka karte reagowania z Zatgcznika
nr 2 oraz wiedzie¢, gdzie znajduja sie aktualne zatgczniki operacyjne.

4. Drogi ewakuacyjne i instrukcja bezpieczenstwa pozarowego s3 odrebnymi dokumentami. Ta
procedura ich nie zastepuje.

5. W razie rozbieznosci nalezy chroni¢ zycie i zdrowie oraz wykonywac polecenia operatora
numeru 112 i wtasciwych stuzb.

Zapamietaj trzy kroki

1. ZAUWAZ | OSTRZEZ. 2. ODDAL SIE LUB UKRYJ — zaleznie od sytuacji. 3. ZADZWON POD 112,
GDY JEST TO BEZPIECZNE.

§ 1. Cel i zakres

1. Celem procedury jest zapewnienie mozliwie szybkiej i zrozumiatej reakcji na zdarzenia
zagrazajgce zyciu lub zdrowiu ucznidow, pracownikéw i innych oséb przebywajgcych w szkole.

2. Procedura obejmuje w szczegdlnosci: wtargniecie napastnika, zagrozenie uzyciem broni lub
niebezpiecznego narzedzia, podejrzany pakunek, grozbe wybuchu, zagrozenie chemiczne lub
biologiczne, zagrozenie zewnetrzne oraz ewakuacje, gdy jest bezpieczna.

3. Ochrona ludzi ma pierwszenstwo przed ochrong mienia, dokumentéw i sprzetu.

4. Sposéb dziatania zalezy od miejsca i rodzaju zagrozenia. Nie kazda sytuacja wymaga ewakuacji
— czasem bezpieczniej jest pozostaé w pomieszczeniu.

§ 2. Podstawa prawna i dokumenty powigzane

1. Art. 68 ust. 1 pkt 1, 3i6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe: kierowanie szkoftg,
opieka nad uczniami i zapewnienie bezpieczenstwa. Na tej podstawie szkota ustala



organizacje treningdw, odbioru i towarzyszenia uczniowi; przepisy te nie ustanawiajg
odrebnego corocznego obowigzku treningu ataku napastnika.

2.§ 2,840 0raz § 41 ust. 1 pkt 1 i ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z

dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach: bezpieczny pobyt, zapewnienie opieki i pomocy po wypadku oraz
niezwtoczne zawiadomienie rodzicéw przez dyrektora lub upowaznionego pracownika.
Pozostate obowigzki powypadkowe realizuje sie zgodnie z tym rozporzgdzeniem.

3. 8§ 17 ust. 2 i 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca

2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i
terendéw: czestotliwo$é i termin sprawdzenia ewakuacji oraz zawiadomienie PSP.

4. Art. 95 § 1, art. 97 oraz art. 98 § 1, a w przypadku opieki prawnej takze art. 155 § 1 ustawy z

dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy: piecza nad dzieckiem, wykonywanie
wiadzy rodzicielskiej i przedstawicielstwo ustawowe.

5. Art. 1719 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta; art.
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33 ust. 1iart. 34 ust. 7 ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty;
art. 57 ustawy z dnia 1 grudnia 2022 r. o zawodzie ratownika medycznego oraz samorzadzie
ratownikéw medycznych: zgoda na swiadczenia oraz ustawowe wyjatki pozwalajgce udzieli¢
niezwtocznej pomocy bez uzyskania zgody w przewidzianych prawem okolicznosciach.

. Procedure stosuje sie z uwzglednieniem aktualnego brzmienia przepiséw, w szczegdlnosci:

. ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe, w tym zadan dyrektora w zakresie

zapewnienia bezpieczenstwa podczas zajec¢ organizowanych przez szkote;

. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach;

. ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej oraz wtasciwych przepiséw

wykonawczych;

. ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej — w zakresie majgcym

zastosowanie do szkoty;

ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych — w zakresie majgcym
zastosowanie do wspodtdziatania wtasciwych organow;

ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle
seksualnym i ochronie matoletnich — w zakresie ochrony matoletnich.

Procedura nie zastepuje instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, plandw ewakuacji, polecen
stuzb ani innych dokumentéw wymaganych przepisami.

§ 3. Co robi kazdy pracownik, gdy zauwazy zagroienie

1. Ostrzez osoby w poblizu, jesli mozesz to zrobic bezpiecznie.

2. Powiadom dyrektora, wicedyrektora lub sekretariat, jezeli nie opdzni to wezwania pomocy.

3. W razie bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia zadzwon pod 112, jesli mozesz to zrobié

bezpiecznie. Nie czekaj na zgode przetozonego.



4. Podaj, co sie stato, gdzie jest zagrozenie, czy s ranni i jak mozna sie z Tobg skontaktowac.
Odpowiadaj na pytania operatora i wykonuj jego polecenia.

5. Podstawowym numerem alarmowym jest 112. Pozostate numery alarmowe: 997 — Policja, 998
— straz pozarna, 999 — pogotowie ratunkowe. Telefon do dyrekcji lub sekretariatu nie
zastepuje wezwania stuzb.

6. W zgtoszeniu nalezy poda¢, w miare posiadanych informacji: nazwe i doktadny adres szkoty,
czes¢ budynku, pietro lub sale, rodzaj zagrozenia, miejsce pobytu grupy i liczbe uczniéw,
informacje o rannych, znany opis sprawcy lub przedmiotu oraz imie, nazwisko i numer
telefonu zgtaszajgcego. Nie nalezy opdzniac zgtoszenia w celu ustalenia brakujgcych danych.
Nalezy odpowiada¢ na pytania operatora i nie korczyé rozmowy przed potwierdzeniem
przyjecia zgtoszenia, chyba ze dalsza rozmowa bezposrednio zagraza bezpieczenstwu.

7. Nie dotykaj podejrzanych przedmiotéw, nie sprawdzaj samodzielnie zagrozenia i nie
rozpowszechniaj niepotwierdzonych informacji ani zdje¢.

Jesli nie wiesz, co zrobic:

Odsun ludzi od zagrozenia, jesli to bezpieczne, zadzwon pod 112 i wykonuj instrukcje operatora.
Nie podejmuj dziatan, ktore moga zwiekszy¢ ryzyko.

§ 4. Wewnetrzny sygnat zagrozenia napastnikiem

1. Sygnatem zagrozenia napastnikiem jest dZzwiek sygnalizatora alarmowego. Jest to wewnetrzne
ustalenie szkoty. Sygnat oznacza zagrozenie napastnikiem lub osobg zagrazajgca uzyciem
broni albo niebezpiecznego narzedzia.

2. Przed rozpoczeciem stosowania sygnatu dyrektor zapewnia sprawdzenie mozliwosci jego
nadania, styszalnosci w miejscach pobytu uczniéw i pracownikdéw oraz wyraznego odrdznienia
od dzwonkdéw lekcyjnych i szkolnego alarmu pozarowego obejmujgcego trzy sygnaty.
Pracownicy poznajg jego brzmienie i sposdb uruchomienia podczas instruktazu. Do czasu
wykonania tych czynnosci stosuje sie jednoznaczny komunikat stowny o zagrozeniu.

3. Alarm moze uruchomié¢ kazdy przeszkolony pracownik, ktéry zauwazy zagrozenie lub otrzyma
wiarygodng informacje o jego wystgpieniu, jezeli moze uczynic to bezpiecznie. Nie wymaga to
zgody dyrektora. Nie nalezy przechodzi¢ przez strefe zagrozenia w celu dotarcia do urzadzenia
alarmowego.

4. Nauczyciel pozostajgcy z uczniami w sali nie wychodzi sprawdzac sytuacji. Zabezpiecza grupe
w pomieszczeniu, chyba ze wiarygodne informacje lub bezposrednio obserwowana sytuacja
wskazujg na mozliwos¢ bezpiecznego oddalenia sie od zagrozenia. Dziatania ochronne
rozpoczyna sie niezwtocznie, bez oczekiwania na zakonczenie dzwieku sygnalizatora.

5. Przy awarii sygnalizatora lub braku prgdu ostrzezenie przekazuje sie bezpiecznym dostepnym
sposobem, np. przez telefon albo komunikat stowny: ,Uwaga, zagrozenie napastnikiem.
Zabezpieczy¢ uczniow”. Nie wysyta sie oséb przez strefe zagrozenia w celu przekazania
ostrzezenia. Osoby niestyszace lub potrzebujgce wsparcia w rozumieniu komunikatu
informuje sie w sposdb dostosowany do ich potrzeb.

6. Sygnatu zagrozenia napastnikiem nie stosuje sie dla pozaru, podejrzanego pakunku lub
substancji ani innego zagrozenia wymagajgcego odmiennego dziatania. W takich sytuacjach



stosuje sie wiasciwy dla zagrozenia alarm lub jednoznaczny komunikat okreslajacy rodzaj
zagrozenia i wymagane postepowanie.

7. Alarm odwotuje ustnie dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona, po uzgodnieniu z
Policjg kierujgca dziataniami, z uzyciem ustalonego hasta znanego wszystkim pracownikom
szkoty. Wraz z hastem przekazuje sie jednoznaczny komunikat o odwotaniu alarmu oraz dalsze
polecenia.

8. Hasto odwotania alarmu ustala dyrektor szkoty i zmienia je raz w roku, na poczatku roku
szkolnego. Dyrektor zapewnia zapoznanie wszystkich pracownikéw z aktualnym hastem;
nowo zatrudnieni pracownicy sg z nim zapoznawani przed rozpoczeciem wykonywania
obowigzkow.

9. Aktualnego hasta nie zamieszcza sie w publicznie dostepnej wersji procedury. Informacje o nim
przekazuje sie pracownikom w sposdb zapewniajgcy poufnosc.

10. Ustanie dzwieku sygnalizatora ani zwykty dzwonek lekcyjny nie oznaczajg korica zagrozenia.
Alarm nie zastepuje wezwania 112. Pracownicy wykonujg bezposrednie polecenia wtasciwych
stuzb.

§ 5. Postepowanie wedtug schematu 4U w przypadku zagrozenia ze strony osoby posiadajgcej
niebezpieczne narzedzie lub przedmiot

1. Postepowanie okreslone w niniejszym paragrafie uwzglednia materiat MEN ,,Postepowanie
nauczyciela w sytuacji zagrozenia ze strony osoby posiadajacej niebezpieczne narzedzie lub
przedmiot”. Schemat 4U obejmuje: UWAZAJ — UCIEKAJ — UKRYJ SIE — UDAREMNIJ ATAK. Nie
stanowi sztywnej kolejnosci czynnosci; dziatanie dobiera sie do aktualnej sytuacji.

A. UWAZAI - rozpoznanie zagrozenia i przekazanie informaciji

2. Nauczyciel ocenia zagrozenie wytgcznie na podstawie informacji dostepnych bez narazania
siebie i ucznidow. Nie zbliza sie do sprawcy, nie $ledzi go ani nie wysyfa ucznidw w celu
sprawdzenia sytuacji. Ocenia mozliwos¢ bezpiecznego oddalenia grupy lub pozostania
w pomieszczeniu. Powiadamia dyrekcje i 112 zgodnie z § 3, bez opdzniania dziatan
ochronnych.

B. UCIEKAJ — jezeli istnieje bezpieczna droga oddalenia sie

3. Oddal sie od napastnika najbezpieczniejszg dostepng droga. Nie idZ w kierunku zagrozenia.

4. Jezeli istnieje bezpieczna droga oddalenia sie, nauczyciel wyprowadza ucznidw pozostajgcych
pod jego opieka. Jezeli wyprowadzenie grupy nie jest bezpieczne, pozostaje z uczniami
i zabezpiecza ich w mozliwie bezpiecznym pomieszczeniu.

5. Nauczyciel nie pozostawia grupy w celu samodzielnej ucieczki. Jezeli wyprowadzenie uczniéw
nie jest bezpieczne, pozostaje z nimii zabezpiecza ich w mozliwie bezpiecznym pomieszczeniu.
Polecenia kierowane do uczniéw powinny by¢ krétkie i jednoznaczne.

6. Nie wracaj po plecaki, dokumenty ani inne rzeczy. Nie wracaj po osoby do strefy zagrozenia.

7. Po dotarciu w bezpieczne miejsce powiadom stuzby o znanych Ci osobach, ktére mogty
pozosta¢ w budynku.



C. UKRY!J SIE — jezeli ucieczka nie jest bezpieczna

8. Wejdz do najblizszego mozliwie bezpiecznego pomieszczenia, jesli mozesz zrobi¢ to bez
narazenia siebie i innych.

9. Zamknij drzwi, zabezpiecz wejscie, jesli jest to mozliwe, i odsun ludzi od drzwi oraz okien.
10. Wycisz telefon. Zachowaj cisze i nie ujawniaj publicznie swojego potozenia.

11. Wyciszenie obejmuje rowniez wibracje. Nauczyciel poleca wyciszenie telefonéw takze
uczniom. W miare mozliwosci zabezpiecza drzwi przed otwarciem i odsuwa grupe poza
bezposredni widok z korytarza.

12. Zadzwon pod 112 lub przekaz wiadomos¢ stuzbom, jesli mozesz to zrobi¢ bezpiecznie.

13. Jezeli rozmowa gtosowa mogtaby ujawni¢ miejsce ukrycia, nalezy bezpiecznym dostepnym
kanatem poprosié inng osobe o wezwanie 112, podajgc lokalizacje grupy. Nie nalezy zaktada¢
mozliwosci zgtoszenia zagrozenia zwyktym SMS na numer 112.

14. Pozostan w bezpiecznym miejscu do czasu wiarygodnego polecenia stuzb. Nie otwieraj drzwi
na podstawie niesprawdzonego okrzyku.
D. UDAREMNI ATAK - wytacznie jako ostatecznos¢

15. Udaremnienie ataku odnosi sie wytgcznie do bezposredniego zagrozenia zycia, gdy nie ma
bezpiecznej mozliwosci ucieczki ani ukrycia. Nie jest standardowym zadaniem nauczyciela ani
obowigzkiem podjecia walki. Nie nalezy prébowac¢ odebra¢ sprawcy niebezpiecznego
przedmiotu ani samodzielnie go obezwtadnié, jezeli mozna tego unikngé.

16. Podejmuj wytgcznie dziatania niezbedne do ochrony zycia wtasnego i innych, w granicach
prawa i realnych mozliwosci. Nie polecaj dzieciom konfrontowania sie z napastnikiem. Nie
prébuj samodzielnie prowadzié dziatan taktycznych.

E. Gdy przybywa Policja

17. Wykonuj polecenia funkcjonariuszy natychmiast i spokojnie.

18. Trzymaj rece widoczne, nie wykonuj gwattownych ruchéw i nie podbiegaj do funkcjonariuszy.

19. Nie utrudniaj dziataid. Przekaz znane informacje o zagrozeniu, rannych i osobach, ktérych
lokalizacja jest znana.

§ 6. Zagrozenie podczas przerwy, na boisku lub w pomieszczeniach wspdinych

1. Najblizszy pracownik pomaga osobom znajdujgcym sie w jego bezposredniej opiece i wybiera
bezpieczne dziatanie zgodnie z potozeniem zagrozenia.
2. Podczas przerwy oraz pobytu w Swietlicy, stotéwce, szatni lub na boisku najblizszy pracownik

obejmuje opiekg ucznidw znajdujgcych sie w jego poblizu, réwniez z innych klas. Nie kieruje
ich na poszukiwanie wychowawcy.

3. Nie wysytaj uczniéw do ich klas ani do szukania wychowawcy, jezeli musieliby przejs¢ w poblizu
zagrozenia.

4. Nie zostawiaj grupy po to, by szukaé innych uczniéw, jesli narazatoby to kogokolwiek na
niebezpieczenstwo.



5. W przypadku ucznia wymagajacego pomocy zastosuj ustalony wczesniej sposéb wsparcia, o ile
jest to bezpieczne.

6. Wsparcie obejmuje pomoc w przemieszczaniu sie, rozumieniu polecen i komunikacji. Jezeli
bezpieczne wyprowadzenie ucznia nie jest mozliwe, nalezy zapewni¢ mu mozliwie bezpieczne
schronienie i przekaza¢ stuzbom doktadng lokalizacje oraz rodzaj potrzebnej pomocy.

7. Przekaz stuzbom informacje o uczniach lub pracownikach, ktérzy mogg potrzebowaé pomocy.

§ 7. Podejrzany pakunek lub grozba wybuchu
1. Nie dotykaj, nie otwieraj, nie przesuwaj i nie sprawdzaj przedmiotu.
2. Ostrzez osoby w poblizu i odejdz na bezpieczng odlegto$é. Nie gromadz ludzi przy znalezisku.

3. Powiadom 112 i dyrektora, jesli mozesz to zrobié bezpiecznie. Przekaz doktadne miejsce i to, co

zauwazytes.

4. Zachowaj wiadomosc¢ lub tresé grozby, jezeli mozna to zrobié bezpiecznie; nie odpowiadaj
nadawcy i nie rozpowszechniaj jej.

5. Przy telefonicznej grozbie nalezy zapisa¢, o ile jest to bezpieczne, godzine, numer rozmowcy,

tres¢ wypowiedzi, wskazane miejsce zagrozenia i styszalne dzwieki. Telefonu ani urzadzen
radiowych nie uzywa sie bezposrednio przy podejrzanym przedmiocie; zgtoszenie wykonuje
sie po oddaleniu sie.

6. Osoby znajdujgce sie w poblizu podejrzanego przedmiotu nalezy niezwtocznie oddali¢
bezpieczng drogg omijajgcy przedmiot. Dalszg ewakuacje i miejsce zbidrki ustala sie zgodnie
z poleceniami stuzb. Nie nalezy samodzielnie okreslaé zasiegu dziatania tadunku.

~N

. Nie nalezy pozostawal przy podejrzanym przedmiocie w oczekiwaniu na stuzby. Osoby
w poblizu oddala sie od niego dostepng bezpieczng drogga. Nie nalezy samodzielnie okreslaé
zasiegu dziatania tadunku, poszukiwac go ani neutralizowaé.
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. Po wybuchu oddal sie od uszkodzonych konstrukcji i miejsca zdarzenia. Pomagaj innym dopiero
wtedy, gdy nie narazasz siebie i mozesz dziata¢ bezpiecznie.

§ 8. Nieznana substancja lub zagrozenie chemiczne/biologiczne

1. Nie dotykaj, nie wachaj, nie prébuj sprzatac ani neutralizowac¢ nieznanej substancji.

2. Odsun ludzi od miejsca zdarzenia, nie dopuszczaj 0sdb postronnych i powiadom 112.

3. Nie prowadz uczniéw przez miejsce, w ktérym moze znajdowac sie substancja.

4. Jezeli zagrozenie jest na zewnatrz, zamknij okna i drzwi oraz ogranicz doptyw powietrza
z zewnatrz, jesli jest to mozliwe i bezpieczne. Wykonuj polecenia stuzb.

5. Jezeli substancja znajduje sie wewnatrz, nie decyduj samodzielnie o sposobie dekontaminacji.
Oddal ludzi od Zrédta i czekaj na instrukcje stuzb.

6. Przekaz stuzbom informacje o osobach, ktére mogty mie¢ kontakt z substancjg. Nie podawaj
domowych ,odtrutek”.



§ 9. Ewakuacja i zagrozenie zewnetrzne
1. Ewakuuj ludzi, gdy droga jest bezpieczna i ewakuacja nie prowadzi w strone zagrozenia.

2. W razie zagrozenia napastnikiem nie uruchamiaj automatycznie zwyktej ewakuacji, jezeli
mogtaby skierowac¢ ludzi w niebezpieczne miejsce.

3. Podczas zwyktej ewakuacji stosuj odrebng instrukcje bezpieczenstwa pozarowego i oznaczenia
drég ewakuacyjnych.

D

. Nie korzystaj ze standardowego miejsca zbidrki, jesli moze by¢ zagrozone. Wykonuj polecenia
stuzb lub osoby kierujgcej ewakuacja.

w

. Na bezpiecznym miejscu sprawdz stan liczbowy ucznidw i zgtos braki, osoby ranne oraz osoby,
ktdrych potozenie jest nieznane.

o

Nalezy w miare mozliwosci sprawdzi¢ réwniez tozsamo$é ucznidow, uwzgledniajgc osoby
z innych klas objete opieka. Dyrekcji i stuzbom przekazuje sie miejsce pobytu grupy oraz
ostatnig znang lokalizacje brakujgcych osdb. Nie opuszcza sie grupy w celu samodzielnych
poszukiwan.

7. lezeli zagrozenie jest na zewnatrz budynku, pozostan wewngatrz i ogranicz dostep do
okien/drzwi, jesli polecenia stuzb lub charakter zagrozenia tego wymagaja.
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. Szczegobtowe drogi ewakuacji, miejsca zbiorki i zasady ochrony przeciwpozarowej znajduja sie
w odrebnych dokumentach szkoty.

§ 10. Podziat odpowiedzialnosci

1. Kolejno$¢ przejmowania koordynacji dziatan w razie nieobecnosci lub braku mozliwosci
dziatania dyrektora okresla Zatgcznik nr 1. Wyznaczenie osoby koordynujgcej nie zwalnia
pozostatych pracownikéw z natychmiastowego wezwania pomocy i ochrony uczniow.

2. Dyrektor lub osoba przejmujgca koordynacje wyznacza, gdy jest to bezpieczne, osoby do
kontaktu ze stuzbami, zbierania informacji o grupach i przekazywania komunikatow rodzicom.
Zadania organizacyjne nie mogg opdzniaé dziatan ochronnych ani wezwania 112.

Kto Co robi

Kazdy pracownik Ostrzega, wzywa pomoc, chroni osoby w swoim otoczeniu,
wykonuje polecenia stuzb. Nie czeka na zgode, jesli zwtoka
zagraza ludziom.

Nauczyciel / osoba sprawujgca | Podejmuje bezpieczne dziatanie wobec grupy, nie kieruje
opieke ucznidw w strone zagrozenia, po dotarciu w bezpieczne
miejsce sprawdza stan grupy i zgtasza braki.

Dyrektor Organizuje przygotowanie szkoty, koordynuje dziatania, gdy
jest to mozliwe, kontaktuje sie z organem prowadzgacym i
organizuje dziatania po zdarzeniu. Nie opdznia to wezwania
stuzb.

Wicedyrektor / wyznaczony | Przejmuje zadania dyrektora, gdy dyrektor jest nieobecny
zastepca lub nie moze dziata¢. Kolejnos¢ zastepstwa nalezy wpisa¢ w
Zataczniku nr 1.




Kto Co robi

Sekretariat / pracownik przy | Jeslijest to bezpieczne, przekazuje zgtoszenia, wzywa stuzby
wejsciu i udostepnia im potrzebne informacje. Nie pozostaje przy
wejsciu, jesli zagraza to jego bezpieczenistwu.

Administracja i obstuga Ostrzega osoby w poblizu, pomaga w bezpiecznym dziataniu
i przekazuje stuzbom informacje, ktére zna. Nie podejmuje
samodzielnej konfrontacji z napastnikiem.

§ 11. Pierwsza pomoc i wsparcie uczniow

1. Pierwszej pomocy udzielaj w zakresie swoich umiejetnosci i tylko wtedy, gdy mozesz zrobic¢ to
bezpiecznie. W razie potrzeby stosuj instrukcje operatora 112.

2. Priorytetowo uwzglednij dzieci mtodsze oraz osoby potrzebujgce asysty, alternatywnej
komunikacji lub innego wsparcia.

3. Nie wracaj do strefy zagrozenia, aby udzieli¢ pomocy, jesli narazatoby to Ciebie lub innych.
Przekaz stuzbom informacje o osobach potrzebujgcych pomocy.

4. Po zdarzeniu dyrektor organizuje opieke nad uczniami, wsparcie psychologiczno-pedagogiczne
i bezpieczny odbidr dzieci.

5. Nie nalezy zmusza¢ ucznidw do publicznego opowiadania o przezyciach ani bagatelizowac ich
reakcji. Wsparcie organizuje sie takze dla pracownikéw potrzebujacych pomocy; reakcje
stresowe moga wystapi¢ z opdznieniem.

§ 12. Po zakonczeniu zagrozenia

1. Nie ogtaszaj samodzielnie korca alarmu, jezeli wymaga to uzgodnienia ze stuzbami. Nie wracaj
do zagrozonej czesci budynku bez zgody wtasciwych stuzb.

2. Wyznaczona osoba ustala, w miare dostepnych informacji, stan ucznidéw i pracownikéw oraz
przekazuje stuzbom informacje o osobach rannych lub zaginionych.

3. Rodzicom przekazuje sie tylko potwierdzone informacje, zgodnie z ustaleniami dyrektora. Nie
publikuj zdjeé, nazwisk dzieci ani niesprawdzonych relacji.

4. Komunikat dla rodzicéw okresla miejsce i czas bezpiecznego odbioru ucznidw. Do czasu jego
przekazania rodzice nie powinni przyjezdzac do strefy zagrozenia ani utrudnia¢ dojazdu stuzb.
Uczniowie pozostajg pod opiekg pracownikéw do przekazania osobom uprawnionym.

5. Dyrektor organizuje odbidr uczniéw przez osoby uprawnione. Nalezy sprawdzié¢ tozsamos¢
odbierajgcego i odnotowac przekazanie dziecka zgodnie z przyjetymi zasadami.

6. Po zdarzeniu sporzadza sie notatke: data, godzina, miejsce, zrédfo zgtoszenia, podjete dziatania,
wezwanie stuzb, skutki i zalecenia. Dokumenty przechowuje sie z poszanowaniem ochrony
danych.

§ 13. Szkolenia, sprawdzanie i aktualizacja

1. Kazdy pracownik zapoznaje sie z procedurg i potwierdza to podpisem w Zatgczniku nr 3.

2. Dyrektor lub osoba wyznaczona organizuje instruktaz dla pracownikow i sprawdza, czy znajg
krétka karte reagowania oraz sposdb alarmowania.
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3. Cwiczenia planuje sie odpowiedzialnie, z uwzglednieniem wieku i bezpieczeristwa psychicznego
uczniow oraz przepisdw dotyczgcych ewakuacji.

4. Cwiczenia z udziatem uczniéw s zapowiedziane i dostosowane do ich wieku oraz potrzeb. Nie
stosuje sie pozorowania przemocy ani zaskakiwania uczestnikow.

5. Procedure sprawdza sie po istotnym zdarzeniu, zmianach w organizacji szkoty, zmianie
dokumentac;ji obiektu lub zmianie przepiséw i zalecen.

6. Wrazliwe informacje o zabezpieczeniach i punktach schronienia przechowuje sie
w ograniczonym dostepie. Nie umieszcza sie ich w publicznie dostepnych materiatach.

§ 14. Coroczne ¢wiczenia reagowania na zagrozenia

1. Dyrektor Szkoty w kazdym roku szkolnym zarzgdza przeprowadzenie co najmniej jednego
treningu reagowania na zagrozenia objete niniejszg procedura. Termin, zakres, scenariusz,
uczestnikdw, osoby odpowiedzialne i sposdb dokumentowania éwiczen okresla zarzadzenie
Dyrektora Szkoty. Jest to zasada organizacyjna przyjeta przez szkote w ramach realizacji
obowigzkéw zapewnienia bezpieczenstwa.

2. Trening obejmuje w szczegdlnosci rozpoznawanie sygnatéw alarmowych, powiadamianie,
bezpieczne oddalenie sie lub zabezpieczenie ucznidw w pomieszczeniu, sprawdzenie stanu
grupy oraz przekazanie uczniéw osobom uprawnionym. Cwiczenia z udziatem uczniéw s3
zapowiedziane, dostosowane do wieku i potrzeb uczestnikdw; nie pozoruje sie przemocy ani
nie zaskakuje uczestnikdow. Po éwiczeniach sporzadza sie notatke z wnioskami i zaleceniami.

3. Niezaleznie od powyzszego przeprowadza sie praktyczne sprawdzenie organizacji i warunkow
ewakuacji zgodnie z § 17 rozporzadzenia przeciwpozarowego. W obiektach, w ktérych
cyklicznie zmienia sie jednoczesnie grupa ponad 50 uzytkownikéw, w szczegdlnosci w
szkotach, sprawdzenie odbywa sie co najmniej raz w roku, w terminie nie dtuzszym niz 3
miesigce od rozpoczecia korzystania z obiektu przez nowych uzytkownikéw. Wtasciwego
komendanta powiatowego lub miejskiego PSP powiadamia sie o terminie nie pdzniej niz
tydzien przed éwiczeniami. Trening innych zagrozen nie zastepuje wymaganego sprawdzenia
ewakuacji.

§ 15. Odbidr uczniow po zakonczeniu zagrozenia

1. Po ataku lub innym zdarzeniu objetym procedurg ucznia odbiera rodzic uprawniony do
sprawowania pieczy nad dzieckiem, opiekun prawny albo petnoletnia osoba przez niego
pisemnie upowazniona. Upowaznienie skfada sie na poczatku roku szkolnego w sekretariacie
szkoty, w formie wniosku wskazujgcego osoby uprawnione do odbioru; mozna je aktualizowac
lub odwota¢ w ciggu roku. Sekretariat zapewnia dostep do aktualnych upowazniern osobom
organizujgcym odbidr, z poszanowaniem ochrony danych. Jest to szkolna zasada organizacji
odbioru, a nie ustawowy wymag sktadania wniosku na poczatku roku.

2. Odbior odbywa sie w bezpiecznym miejscu wskazanym przez dyrektora lub osobe
koordynujacg, z uwzglednieniem polecen stuzb. Pracownik sprawdza tozsamos¢
odbierajgcego i jego uprawnienie, uwzgledniajgc znane szkole orzeczenia sgdu ograniczajgce
piecze lub kontakty. Odnotowuje imie i nazwisko ucznia, osoby odbierajgcej, date i godzine
przekazania oraz pracownika przekazujgcego ucznia. W razie watpliwosci uczen pozostaje pod
opieka szkoty do wyjasnienia sprawy.



3. Do chwili odbioru przez osobe uprawniong uczniowie pozostajg pod nieprzerwang opieka
pracownikéw szkoty, takze po zakoriczeniu zajec oraz w zastepczym miejscu pobytu. Dyrektor
zapewnia obsade i przekazanie opieki pomiedzy pracownikami. Po zdarzeniu nie zwalnia sie
uczniéw samodzielnie na podstawie zwyktej zgody na samodzielny powrdt; wyjatkiem jest
przekazanie ucznia zespotowi ratownictwa medycznego lub innym wtasciwym stuzbom
w ramach dziatan ratunkowych, ktére dokumentuje sie.

§ 16. Wezwanie zespotu ratownictwa medycznego i transport ucznia

1. Gdy stan ucznia wymaga pomocy medycznej, pracownik niezwtocznie wzywa 112 lub 999 i
zapewnia pierwszg pomoc w zakresie swoich umiejetnosci. Dyrektor albo wyznaczony
pracownik réwnolegle, a gdy nie jest to mozliwe — niezwfocznie po wezwaniu pomocy,
zawiadamia rodzica lub opiekuna prawnego o zdarzeniu i wezwaniu zespotu ratownictwa
medycznego. Nie opdznia sie wezwania pomocy w celu uzyskania kontaktu z rodzicem.
Odnotowuje sie proby kontaktu, godzine zawiadomienia i przekazane informacje.

2. O koniecznosci i pilnosci transportu do szpitala decyduje personel medyczny. Jezeli stan ucznia
i decyzja zespotu na to pozwalajg, szkota organizuje przejecie opieki przez rodzica lub
opiekuna prawnego przed transportem. Nie wolno jednak wstrzymywac koniecznej pomocy
ani pilnego transportu z powodu nieobecnosci rodzica, braku kontaktu lub oczekiwania na
jego zgode. Zasady udzielania $wiadczen bez zgody w sytuacjach wymagajgcych niezwtocznej
pomocy ocenia i stosuje personel medyczny zgodnie z przepisami; nie ograniczajg sie one
wytgcznie do zagrozenia zycia.

3. Gdy rodzic lub opiekun prawny nie jest obecny, dyrektor lub osoba zastepujgca wyznacza
pracownika do towarzyszenia uczniowi w drodze do szpitala i pozostania z nim do przejecia
opieki przez rodzica lub opiekuna prawnego. Przejazd pracownika karetka uzgadnia sie
z kierownikiem zespotu ratownictwa medycznego. Jesli nie jest mozliwy, organizuje sie
niezwtoczny dojazd pracownika do wskazanego szpitala, bez opdzniania wyjazdu karetki.
Przed opuszczeniem szkoty przez pracownika zapewnia sie opieke pozostatym uczniom.

4. Rodzicowi lub opiekunowi prawnemu przekazuje sie informacje o szpitalu, do ktérego
skierowano ucznia, oraz dane kontaktowe towarzyszgcego pracownika. Pracownik nie staje
sie przedstawicielem ustawowym dziecka i nie zastepuje rodzica przy podejmowaniu decyzji
o leczeniu. Upowaznienie do odbioru ucznia nie jest zgodg na leczenie. Obecnos$¢ pracownika
ani skuteczne zawiadomienie rodzica nie sg warunkiem rozpoczecia pilnego transportu.

§ 17. Informowanie rodzicow o wystgpieniu zagrozenia

1. Za organizacje przekazywania informacji rodzicom odpowiada Dyrektor Szkoty, a w razie jego
nieobecnosci lub braku mozliwosci dziatania — osoba przejmujgca koordynacje zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1. Zbiorczy komunikat do wszystkich rodzicdw i opiekundédw prawnych wysyta
przez e-dziennik dyrektor albo wyznaczony i upowazniony pracownik, w szczegdélnosci
pracownik sekretariatu. Osobe odpowiedzialng oraz zastepstwo wskazuje sie w szkolnych
ustaleniach organizacyjnych; zapewnia sie im odpowiednie uprawnienia w e-dzienniku.

2. Komunikat wysyta sie niezwtocznie po uzyskaniu potwierdzonych informacji, gdy mozna to
zrobi¢ bezpiecznie i bez opdzniania wezwania stuzb oraz ochrony ucznidw. Tre$é ustala
dyrektor lub osoba koordynujgca, z uwzglednieniem polecen stuzb. Pracownik sprawujacy
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bezposrednig opieke nad grupa nie opuszcza jej w celu przygotowania lub wystania zbiorczego
komunikatu.

3. Pierwszy komunikat zawiera date i godzine, ogdlng informacje o potwierdzonym zagrozeniu i
podjetych dziataniach oraz jednoznaczne zalecenie dla rodzicéw. Jezeli odbidr nie jest jeszcze
mozliwy, nalezy wskazac, aby nie przyjezdzac do szkoty ani do strefy zagrozenia, nie utrudniaé
dojazdu stuzb i oczekiwac na dalszg wiadomos¢. Nie podaje sie nazwisk poszkodowanych,
zdje¢, lokalizacji ukrytych grup ani innych informacji mogacych zagrozi¢ bezpieczenstwu. Nie
zapewnia sie, ze wszyscy sg bezpieczni, jezeli nie zostato to potwierdzone.

4. Po potwierdzeniu przez wiasciwe stuzby mozliwosci bezpiecznego odbioru przekazuje sie
kolejny komunikat okreslajgcy miejsce, czas i zasady odbioru uczniéw oraz osoby uprawnione
do odbioru. Informacje aktualizuje sie po istotnej zmianie sytuacji i po zakoriczeniu zagrozenia,
podajac godzine aktualizacji. Zakonczenie zagrozenia ogtasza sie po uzgodnieniu z wiasciwymi
stuzbami.

5. W razie niedostepnosci e-dziennika dyrektor lub osoba koordynujaca uruchamia zastepcze
powiadamianie telefoniczne wedtug aktualnych danych kontaktowych szkoty. Wyznaczeni
pracownicy kolejno kontaktujg sie z rodzicami przydzielonych klas z telefonu stacjonarnego
szkoty. W pierwszej kolejnosci wykonuje sie potgczenia wymagajgce pilnego dziatania rodzica.
W razie niedostepnosci takze telefonu stacjonarnego powiadomienia przez e-dziennik lub
telefon ponawia sie niezwtocznie po przywrdceniu mozliwosci komunikacji, bez przerywania
opieki nad uczniami i dziatan ratunkowych. Nie udostepnia sie rodzicom danych kontaktowych
innych rodzin. Préby kontaktu i przekazane informacje odnotowuje sie. Publiczny komunikat
na stronie szkoty moze uzupetnia¢ powiadomienia, lecz nie zastepuje kontaktu
indywidualnego w sprawach wymagajacych pilnego dziatania rodzica.

6. RodzicOw ucznia poszkodowanego, wymagajgcego pomocy medycznej albo ktdrego miejsca
pobytu nie ustalono, powiadamia sie indywidualnie i niezwtocznie, w pierwszej kolejnosci
telefonicznie. Zbiorcza wiadomos¢ w e-dzienniku nie zastepuje tego zawiadomienia. Brak
odczytania wiadomosci nie stanowi zgody na zwolnienie ucznia spod opieki szkoty.

7. Osoba wysytajgca zachowuje tres¢ komunikatéw i odnotowuje czas wystania, kanat oraz
odbiorcéw, a takze ustalone problemy z doreczeniem. Aktualne dane kontaktowe i zasady
zastepczego powiadamiania sprawdza sie na poczatku roku szkolnego oraz podczas
corocznych ¢wiczen. Powyzszy sposéb komunikacji stanowi rozwigzanie organizacyjne szkoty
przyjete na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1, 3 i 6 ustawy — Prawo oswiatowe; przepisy nie
nakazujg uzywania e-dziennika jako jedynego kanatu zawiadamiania.

§ 18. Zatwierdzenie

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzadzeniu Dyrektora Szkoty.
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ZALACZNIK NR 1. KARTA USTALEN DZIAtAN

Wazne

Uzupetnia dyrektor lub osoba upowazniona po sprawdzeniu rzeczywistych warunkéw szkoty.
Werazliwych danych o zabezpieczeniach, miejscach schronienia i ograniczeniach budynku nie
udostepnia sie publicznie.

kolejnosc¢ zastepstwa

Ustalenie Wpis do uzupetnienia

Adres szkoty i sposéb | Adres SzKoty: .....c.eeeeeeiieiiiieeieeeee e,

przekazania stuzbom | Telefon szkoty: .....ccceeeeviiiiiiiiiiii e

informacji o wejsciu Sekretariat: ....occcveeeeiieiiiiee e
Dyrektor — kontakt stUZDOWY: .....ccvvvieiiiiiiie
Wicedyrektor — kontakt stuzZbowy: .......ccccvviiiiiiiiiii e,
Informacja o wejsciu dla stuzb: ........ccoveviiiiiiiii

Osoba zastepujaca 1. DYrektor: ..o

dyrektora — 2. Wicedyrektor: .....ccovviiieeeieieeee e

3. Osoba wyznaczona do zastepstwa:

4. Kolejna 0s0ba Wyznaczona: .......cceeeeeeeivieeeiiisciiiee e

Sygnat / sposéb
alarmowania przy
napastniku

Dzwiek sygnalizatora alarmowego, zgodnie z § 4.
Sposéb uruchomienia dostepny pracownikom:

Sposoéb alarmowania
zastepczego, np. przy
braku pradu

Sposdb alarmowania
0 zagrozeniu

zbiérki — zgodnie z
odrebnymi
dokumentami

zewnetrznym

Osoba Osoba odpowiedzialna: ......cccccccirviiiiieiieee e,
odpowiedzialna za ZaSTEPCA: ciiieiiiiee et

kontakt ze stuzbami /

zastepstwo

Osoba koordynujaca Osoba odpowiedzialna: ......ccccccvriiiiiieiiiee e,
wsparcie ucznidow - 1 (<Y o [ or- [
wymagajgcych asysty

Podstawowe i POASTaWOWE MIEJSCE: ..vvrririiiiieeeeeeeeee et ee e e e e e e
alternatywne miejsce | Alternatywne mi€jSCe: .......ccovviieiieiiiiereeeeciiee e e eeecree e e e
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Ustalenie

Wpis do uzupetnienia

Miejsce
przechowywania
aktualnej instrukgcji
bezpieczenstwa
pozarowego i planéw

Sposdb
przekazywania
potwierdzonych
komunikatéw
rodzicom

Data sprawdzenia i
osoba sprawdzajgca

Osoba Osoba odpowiedzialna: ........oooeeeceiiiiiiiiirreeeeee e,
odpowiedzialna za P 15 (<] o LoF- PP
przekazywanie

informacji rodzicom i

jej zastepca

Osoba Osoba odpowiedzialna: .......cccccevviriiiiiiiieeeee e,
odpowiedzialna za P 15 (<] o LoF- PSPPSR

zbieranie informacji o
grupach i jej zastepca
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ZALACZNIK NR 2. KROTKA KARTA REAGOWANIA DLA KAZDEGO PRACOWNIKA

ZAPAMIETAJ: OSTRZEZ; ODDAL SIE LUB UKRYJ; 112
Nie naraiaj siebie ani innych. Nie czekaj na zgode przetozonego, jesli zwioka moze zagrazac
zyciu.

NAPASTNIK / BRON Diwiek sygnalizatora alarmowego oznacza zagrozenie
napastnikiem, a nie polecenie zbiorowej ewakuacji. Jesli
droga jest bezpieczna — oddal grupe od zagrozenia. Jesli
nie — ukryj sie z uczniami, zamknij drzwi, wycisz telefony i
zachowaj cisze. Wezwij 112, gdy jest bezpiecznie.

PODEJRZANY PAKUNEK Nie dotykaj i nie przenos. Odsun ludzi. Powiadom 112 i
wykonuj polecenia stuzb.

GROZBA WYBUCHU Przekaz informacje stuzbom. Nie sprawdzaj samodzielnie
przedmiotow ani miejsc. Nie kieruj ludzi przez zagrozong
strefe.

NIEZNANA SUBSTANCJA Nie dotykaj, nie wachaj, nie sprzataj. Odsun ludzi i zadzwon

pod 112. Nie prébuj neutralizowac substancji.

EWAKUACIA IdZ tylko bezpieczng drogg zgodnie z instrukcja i
poleceniami. Nie wracaj po rzeczy. Na miejscu sprawdz
grupe i zgtos braki.

POLICJA NA MIEJSCU Zachowaj spokdj, trzymaj rece widoczne, wykonuj
polecenia. Nie podbiegaj i nie utrudniaj dziatan.
NIE WIEM, CO ROBIC Ostrzez ludzi, jesli to bezpieczne. Zadzwon pod 112. Stuchaj

operatora i stuzb.

ODWOLANIE ALARMU: ustny komunikat dyrektora lub osoby upowaznionej z ustalonym
hastem znanym wszystkim pracownikom. Hasto zmienia sie raz w roku. Samo ustanie diwieku
nie oznacza konca zagrozenia.
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ZAtACZNIK NR 3. POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z PROCEDURA

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z procedurg reagowania na zagrozenia bezpieczenstwa
fizycznego, rozumiem podstawowe zasady postepowania i wiem, gdzie znajduje sie krétka karta
reagowania.

Imie i nazwisko / stanowisko Data Podpis
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